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Aftale om udlagt undervisning indenfor AMU
(formular senest opd. 28112023)

Aftalens parter:

Der indgas hermed aftale om udlagt undervisning mellem: o

| Godkendte skole | Afholder Afholdande skole SEe=——
Institutionsnr. | 280052 1265403 R
Skolens navn | Uddannelsescenter Holstebro Roskilde Handelsskole n
| Adresse | Doesvej 70-76 ) Bakkesvinget 67 ]
Postnr. / By 7400 Heming 4000 Roskilde o N
Kontaktperson | Lene Houmark o John Wallin Pedersen
. EAN-nummer ... |798000553606

Aftalens formatl:
Med ref, til Undervisningsministeriets udbudsbrev af den 5. september 2019 ~ sagsnr. 19/708747

samt evrige regler pa omradet er formalet, at sikre et kundebaseret udbud i det geografiske om-
rade, hvortil udbudsskole har FKB godkendelse.

Formalet er endvidere at sikre en optimal udnyttelse af de samarbejdende institutioners kapacitet,
herunder sikring af kvalitet i uddannelserne samt opretholdelse og udbygning af fagligt og paedago-
gisk bzeredygtige uddannelsesmiljger.

Afholdende skole kan ikke udlegge undervisning eller udlicitere til andre parter p4 grundlag af
denne kontrakt.

Aftalen omfatter:
For uddannelsesmalene i denne kontrakt kan afholdende skole gennemfere falgende AMU-kurser

samt IKV. S

FKB nr. Fag/Mal nr. og titel Periode *Afholdel-
A sesform
25.-26. september
‘47937 Myndighedsrollen - vilkar og roller 12024 \'2
47934 Observation og dokumentation til myndig- 8.- 9- oktaber 2024
| hedsbrug i . T

2.-4. december

43766 Interkulturel kompetence i jobudavelsen 2024
14.-15. januar 2025

47935 Borgervendt formidling i myndighedsrolien

2278 Prak- | 45168 Konflikt-handtering ved operativ myndigheds- | 18.- 20. februar
tisk myn- udovelse 2025 |
digheds- 45872 Metoder til kollegafeedback i operative funkti- | 4. — 5. marts 2025

| udevelse oner i

* Afholdelsesform:

T = Tilstedevesrelse pa skolen
F = Fjernundervisning

V = Virksomhedshold
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Vi anmoder om, at den FKB der er anfart ovenfor benyttes ved opretielse af AMU-kurset i skolens
studieadministrative system (SA) (LUDUS, UDDATA+, LECTIO, STUDICA)

Samarbe]det:

Samarbejdet skal ske inden for rammeme af de til enhver tid gaeldende regler for udbud, markeds-
fering og gennemferelse af arbejdsmarkedsuddannelser samt andre relevante love og regler pa
omradet.

Aftalen bygger pa "Code of Conduct for arbejdsmarkedsuddannelser”.
Samarbelde - hvem gor hvad:
Den godkendte skole leverer folgende ydelser i samarbejdet
» Registrerer aftalen pa
« Sikrer at udlzegningen er synlig pa den godkendte skoles hjemmeside
» Sikrer at undervisningens indhold samt faglige og paedagogiske kvalitet lever op til gzel-
dende normer
+ Indsender revisorerklzering til UVM
Indberetter antal arselever tit UVM og statistik til STIL

Afholdende skole leverer folgende ydelser i samarbejdet:
» Sikrer at udiagningen er synlig pa afholdende skoles hjemmeside
« Sikrer tilbud om vurdering af basale fardigheder
o Sikre at der seges om lan af fag via skolen SA/CDUP
» Vejleder og radgiver deltagerne om voksen- og efteruddanneisesgodtgerslse, sami forestar
kommunikationen med A-kasser / kommuner
Varetager kursistvisitationen og holddannslse
Sikrer og dokumenterer, at de fornadne lokaler og det nedvendige udstyr er til stede og an-
vandeligt
« Sikrer, at alle undervisningsdage er pa 7,4 timer
¢ Sikrer og dokumenterer lazrernes faglige og paedagogiske kompetencer
» Sikrer arkivering og opbevaring af undervisningsmaterialer, herunder beskrivelse af uddan-
nelsens handlingsorienterede mélformulering, opgaver og projekter, virksomhedscases
m.v., herunder grundlaget for lzzrernes bedemmelse af kursisterne
Udarbejder kankret skriftlig fortabsbeskrivelse, herunder opbevaring heraf
Afregner rekvirerede ydelser f.eks. 6 ugers selvvaelgere og Jobcenter — kursister iht. beta-
lingsloven
= Sikrer opretielse og administration af uddannelse og deltagere i skolens SA, herunder til-
skud til befordring, kost og logi samt udstedelse af AMU-bevis/enkeltfagsbevis
o Evaluerer og viser resultaterne pa skolens hjemmeside, jvf. de systemfaelles redskaber
"AMUkvalitet. dk”
Gennemiorer AMU-test efter de geeldende regler og opbevarer testresultatet
Udsteder AMU-bevis efter de gzidende regler
Offentligger kurset pa www. UG dk
Offentligger uddannelsen eller kurset pd www.voksenuddannelse.dk
Offentligger uddannelsen pé institutionens egen hjemmeside
Opkreever eventuelt afimeldegebyr og betaling for tompladser
Opkraver eventuelt tillaeg iht. aftale/godkendte skoles retningslinjer
Opkraever deltagerbetaling/normpris samt rykke for rettidig betaling ift. indberetningen
Oplyser til godkendte skole, hvilken aktivitet der er indberettet pa dennes vegne ved hj=elp
af udtrask:
* Mellem LUDUS-skolemne sendes indberetningen via CDUP
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s Mellem skoler som bruger forskellige systemer sendes Holdlister med cpr., Betalings-
status, fravaersregistrering (madeprotokol), sa godkendte skole kan oprette.

+ Ved gennemfersel af screening af basale feerdigheder:

s  Skriv omfanget: lektioner
» Ved gennemfersel af IKV:
s Skriv omfanget: lektioner

Aftalen om uddannelsesudlzgningen indgas under vilkarene i hervarende aftale. Den god-
kendte uddannelsesinstitution ferer tilsyn med den udlagte undervisning jf. bilaget "Tilsyn
med udlagt undervishing” via stikprover.

Markedsfering:
Godkendte skole er ansvarlig for markedsfaringen i udbudsgodkendelsens geografiske omrade.

Afholdende skole kan efter aftale med godkendte skole gennemfere markedsfering af udlagt un-
dervisning med markedsfaringsmateriale og metode godkendt af udbudsinstitutionen.

Gkonomi:
Undervisningsministeriet afregner med godkendte skole. Den afholdende skole fremsender faktura
til den godkendte skole pa felgende:

’ - __Fordeling angives med procenter s =
« Tilskudstype Godkendte skole | Afholdende skole -
Underwsmngslakst 100 % |
| Pabegyndelsestakst B o 100 % o
Normpris i | 100 % . )
| Faellesudgifistilskud - "f 50% R 150 % B N
Bygningstilskud ] - o 1100 % . ]
Tilskud il kost og logi e S 1100 % - )
Tilskud til kareteknisk anlaeg | - . 1100%
Andre tilskud/art N o 1100 %
Andre tilskud/art I - e 100% o o
Tilkebsydelser =) 100% _ -
Andet 100 % ]

Bygningstilskud afregnes i forho!d tll-den godkendte skoles reglonallsenngsfaktor

Indberetning
Indberetning af AMU-aktiviteten skal ske senest 5 dage fer Undervisningsministeriets kvartalsvise

frist for indberetning. Aktiviteterne indberettes i del kvartal, de har fundet sted.

Fazllesudgiftstilskud og bygningstilskud afregnes tidstro, uagtet at Undervisningsministeriet forst
afregner med den godkendte skole pa baggrund af grundlagsaret.

Fakiura fremsendes elektronisk vedlagt bilag over den omhandlende aktivitet, hvoraf der tydeligt

fremgér
e Periode
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« Arselever, opdelt henholdsvis pa AMU-fagnumre, CASA-forma! og tilskudsmaerkekombinatio-
ner

Endvidere skal det tydeligt fremga, al fakturaen udelukkende indeholder kursister, hvor AE-rekvi-
renten er Undervisningsministeriet.

Faktura fremsendas hver gang atholdende skole har foretaget en indberetning til Undervisningsmi-
nisteriet, der har afstedkommet sendringer pa den udlagte godkendelse.

Afregning:
Afregning af taksameter skal senest ske 30 dage efter, at den godkendte skole har modtaget det

konkrete tilskud fra Undervisningsministeriet.

Det er en betingelse, at forbrug af EVE-rammemidler i forbindelse med udlzegningen daskkes via
overfarsel fra afholdende skole til godkendte skole efter nasrmere aitaletidspunkt.

Tvister og misligholdelse
Tvister og/eller misligholdelse seges i starst muligt omfang lest direkte mellem de involverede par-

ter. Farer delte ikke til bilazggeise af uoverensstemmelsen forelzegges tvisten for Undervisningsmi-
nisteriet.

Opsigelse
Aftalen kan af begge parter opsiges med 3 maneders varsei.
Underskrift: e
Denne aftale underskrives, scannes og sendes pr. mail Jde gedkendte og afholdende skole
opbevarer et eksemplar af aftalen.
Roslkilde Handelsskole
: Bakkesvinget 67
Dato: 4000 Roskilde
Telefon 8852 3200
Godkendte skole Afholdende skole

@é}//l/ | Ik vz _é/.,///f// /{i\
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Udlagt undervisning, Bilag ved aftale om udlan
1. AMU kursus D S a o
FKB. Nr. 2278 Praktisk myndighedsudevelse
Kursus Nr. 47937 Myndighedsrollen - vilkar og roller
Kursus Titel | 47934 Observation og dokumentation it myndighedsbrug

| | 437866 Interkulturel kompetence i jobudavelsen {
| 47935 Borgervendt formidling i myndighedsrollen ;
45168 Konflikt-handtering ved operativ myndigheds-udavelse
45872 Metoder til kollegafeedback i operative funktioner

Udlan synlig pa hjemmeside (ja/negj) Ja
Ldbudt abent pa voksenuddannelse.dk | Ja

| (ja/nej) !
- “Angivelse af kursusperiodelkursus- | 47937 Myndighedsrollen - vilkar og rofler, 25.-26. september 2024
dage 47934 Observation og dokumentation il myndighedsbrug, 8.- 9- oktober 2024
Hvis flere perioder/dage, skal alle nav- | 43766 interkutturel kompetence i jobudevelsen, 2.4, december 2024
nes 47935 Borgervendt formidling | myndighedsrollen, 14.-15. januar 2025
45168 Konfiiki-handtering ved operativ myndighedsudovelse, 18 - 20. februar
| 2025 ?

45872 Metoder til kollegafeedback, 4. ~ 5. marts 2025

3. Fagomrade og malgruppe
Hvilket uddannelses- og jobomréde ret- | Medarbejdere pé udrejsecentrene i hhv Sjaelsmark og Kaershovedgard

ter kurset sig mod

"4 Kursusbeskrivelse
Undervisningsplan vedlaegges | Fremsendes senest 14 dage far kursusstart

5. Kursussted 47937 atholdes virksomhedsforagt | Udrejsecenter Kasrshovedgard

Hvor foregér undervisningen? Keershovedgdrd 17, 7430 lkast
Alle evrige moduler pa Roskilde Handelsskole, Bakkesvinget 67, 4000 Ros-

kide

6. Kontaktperson
Skole, navn, lif og e-mail. Roskllde Handelsskole
| Uddannelsesleder John Wallin Padersan
88523352, jwp@rhs.dk

Bedes retumneret til: Marianne Husted, mhu@ucholstebro.dk

Uddannelsescenter Holstebro — uch.dk - tif. 8912 22 22 - CVR-nr. 2831 12 57



